DOMANDE CONCORSO PUBBLICO A N. 16 POSTI NEL PROFILO DI

ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO (CAT. C) RISERVATO ALLE

CATEGORIE ART. 1 L. 68/99 (DISABILI) - PROVA SCRITTA - BUSTA
3

1)

Fino a quando non sia effettuata I’assegnazione della responsabilita dei procedimenti, chi &
considerato responsabile del singolo procedimento?

A |l funzionario preposto alla unita organizzativa.
B Il Presidente del Consiglio comunale.
C Il Sindaco

2)

Ai sensi della Legge n. 241/1990 il diritto di accesso si esercita:

A Mediante esame ed estrazione di copia dei documenti amministrativi
B Solo mediante estrazione di copia dei documenti amministrativi
C Mediante richiesta di accesso generica anche senza motivazione

3)

Ai sensi dell'art. 3 della Legge n. 241/1990, in quali casi il provvedimento amministrativo non deve
essere motivato?

A Quelli concernenti atti normativi e a contenuto generale
B Quelli concernenti lo svolgimento dei pubblici concorsi per il personale
C Quelli concernenti I'organizzazione amministrativa

4)

In base alla Legge n. 241/1990 & possibile aggravare il procedimento amministrativo?

A No, in nessun caso
B Si, ma solo per ragioni di pubblico interesse
C Si, ma solo per straordinarie esigenze imposte dallo svolgimento dell'istruttoria

5)

Ai sensi del D.Lgs. n. 50/2016, chi vigila sulla regolarita delle procedure di affidamento in materia di
contratti pubblici di lavori, servizi e forniture?

A L'Autorita Nazionale Anti-Corruzione.
B |l Dipartimento della funzione pubblica.
C La Corte dei Conti.

6) o

Ai sensi dell’art. 77 del D.Lgs. 50/2016, nelle procedure di aggiudicazione di contratti di appalti o di
concessioni, limitatamente ai casi di aggiudicazione con il criterio dell’offerta economicamente piu
vantaggiosa...

A La valutazione delle offerte dal punto di vista tecnico ed economico ¢ affidata al RUP.

B La valutazione delle offerte dal punto di vista tecnico ed economico & affidata a una commissione
giudicatrice.

C La valutazione delle offerte dal punto di vista tecnico ed economico € affidata al Dirigente dell'Ufficio che
ha indetto la gara.

7)

E consentito agli operatori economici presentare piu di un'offerta?

A Si, come previsto dall'art. 32 comma 4 D.Lgs.50/2016.
B No, I'art. 32, comma 4, D.Lgs.50/2016 lo vieta espressamente.
C Si, ma non piu di due.

8)

Ai sensi dell’articolo 23 del D.Lgs. 50/2016, quale voce in fase di gara di appalto NON pu6 essere
soggetta al ribasso d’asta?

A Manodopera a cottimo.
B Oneri relativi alla sicurezza.
C Importo di gara.

9)

Ai sensi dell’art. 3 del D.Lgs. n. 50/2016, cosa si intende per “Mercato elettronico”?



A Uno strumento di acquisto che consente acquisti telematici per importi superiori alla soglia di rilievo
europeo basati su un sistema che attua procedure di scelta del contraente parzialmente gestite per via
telematica.

B Uno strumento di acquisto e di negoziazione che consente acquisti telematici per importi inferiori alla
soglia di rilievo europeo basati su un sistema che attua procedure di scelta del contraente interamente
gestite per via telematica

C Uno strumento di acquisto e di negoziazione che consente acquisti telematici per importi superiori alla
soglia di rilievo europeo basati su un sistema che attua procedure di scelta del contraente interamente
gestite per via telematica

10) Ai sensi della normativa vigente, la “dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta” é...
A L’atto, sottoscritto dall'interessato, concernente stati, qualita personali e fatti, che non siano a diretta
conoscenza di questi, resa nelle forme previste dal testo unico disciplinante la materia.
B Il documento, sottoscritto dall'interessato, concernente stati, qualita personali e fatti, che siano a diretta
conoscenza di questi, resa nelle forme previste dal testo unico disciplinante la materia.
C |l documento, anche privo di sottoscrizione dell'interessato, concernente stati, qualita personali e fatti allo
stesso riconducibili.
1) Le certificazioni rilasciate dalla pubblica amministrazione in ordine a stati, qualita personali e fatti
sono valide se utilizzate?
A Nei rapporti con gli organi centrali e periferici della P.A..
B Nei rapporti con gli organi periferici della P.A..
C Solo nei rapporti tra privati.
12) Con cosa si possono aprire e modificare normalmente i file “.XLS” o .”XLSX”?
A Con Microsoft PowerPoint
B Con Microsoft Word (o con altri programmi di word processing, es. LibreOffice Writer)
C Con Microsoft Excel (o con altri programmi di gestione fogli di calcolo, es LibreOffice Calc)
13) Che cosa & un “Browser Internet”?
A |l sito internet di una grande azienda informatica
B Un dispositivo di acquisizione di immagini collegabile ad un PC
C Un programma che permette la visualizzazione di siti web
14) In base alla normativa sulla privacy l'incaricato del trattamento dei dati e":
A La persona fisica autorizzata a compiere operazioni di trattamento
B L'ente pubblico o persona giuridica autorizzata a compiere operazioni di trattamento
C La persona fisica, la persona giuridica, I'ente o |'associazione autorizzata a compiere operazioni di
trattamento
15) In base all'art. 5 del D.Lgs. 33/2013, il rifiuto, il differimento e la limitazione dell'accesso...
A Devono essere motivati con riferimento ai casi e ai limiti stabiliti dall'articolo 5-bis.
B Devono essere motivati con rinvio all'opposizione formulata dal controinteressato.
C Non devono essere motivati.
16) Ai sensi dell’art. 5 del D.Lgs. 33/2013 I’accesso civico ha lo scopo di...
A Consentire solo ai diretti interessati di conoscere situazioni giuridiche soggettive.
B Permettere di ricevere la copia di atti e documenti solo al diretto interessato.
C Favorire forme diffuse di controllo sul perseguimento delle funzioni istituzionali e sull'utilizzo delle risorse
pubbliche.
17) Ai sensi del D.Lgs. 33/2013 devono essere pubblicati in Amministrazione trasparente:
A | dati particolari relativi ai dipendenti.
B Bilancio di previsione.
C | certificati medici relativi agli eventi di malattia dei dipendenti pubbilici.
18) Ai sensi dell'art. 176 del D.Lgs. 267/2000 (TUEL), qual & I'organo competente per i prelevamenti dal
Fondo di Riserva?
A 1l Consiglio Comunale
B La Giunta Comunale
C Il Collegio dei Revisori
19) Il consiglio comunale:

A Puo adottare anche tutti gli atti di competenza della giunta, ma solo in caso di urgenza

B Puo avocare a sé qualunque atto

C Puo adottare esclusivamente gli atti di indirizzo e controllo che gli sono riservati ai sensi del testo unico
sull'ordinamento degli enti locali



20) Il dup (documento unico di programmazione) deve essere redatto e approvato:

A Prima del bilancio
B contemporaneamente al bilancio
C Subito dopo I'approvazione del bilancio

21) Ai sensi dell’art. 7 del TUEL e s.m.i., il Comune puo adottare regolamenti?

A No

B Si, sempre e con libero arbitrio

C Si, nelle materie di propria competenza ed in particolare per I'organizzazione e il funzionamento delle
istituzioni e degli organismi di partecipazione, per il funzionamento degli organi e degli uffici e per
I'esercizio delle funzioni

22) A quale organo spetta determinare la disciplina generale delle tariffe per la fruizione dei beni e
servizi comunali?

A Alla Giunta Comunale
B Al Consiglio Comunale
C Al Dirigente responsabile del Servizio Finanziario

23) Le ordinanze concernenti la sospensione dei lavori in materia edilizia, abbattimento e ripristino dei
luoghi, salva diversa disposizione, sono di competenza:

A Del Sindaco in veste di Ufficiale di Governo e rappresentante legale dell'Ente
B Dei Dirigenti o Responsabili dei Servizi
C Del Sindaco in veste di capo delllAmministrazione

24) Quando il prestatore di lavoro puo essere adibito a mansioni proprie della qualifica immediatamente
superiore?
A Solo in caso di vacanza di posto organico, per non piu di due mesi, non prorogabili.
B Nel caso di vacanza di posto in organico e nel caso di sostituzione di altro dipendente assente.
C Solo in caso di sostituzione di altro dipendente, senza limite di tempo fino al rientro di quest'ultimo

25) Alle infrazioni per le quali & previsto il rimprovero verbale si applica la disciplina stabilita:

A Dal contratto decentrato.
B Dal contratto collettivo.
C Dal codice di comportamento dei dipendenti.

26) Quali tra queste affermazioni & vera?

A |l Codice di Comportamento di ogni Ente viene approvato con Deliberazione del Consiglio comunale
dell'Ente.

B Il Codice di Comportamento di ogni Ente viene approvato con Deliberazione della Giunta comunale
dell'Ente.

C Aisensi dell'art. 54 c.5 del D.Lgs. 165/2001 ogni Ente adotta il proprio Codice di Comportamento che
sostituisce il Codice di comportamento generale approvato con DPR 16.4.2013 n. 62.

27) In caso di vacanza di posto in organico per quale periodo il dipendente puo essere adibito a
mansioni proprie della qualifica immediatamente superiore?

A Per non piu di sei mesi, prorogabili fino a dodici.
B Per non piu di due mesi, prorogabili fino a sei.
C Per non piu di tre mesi, prorogabili fino a sei.

28) A norma dell’art. 55-quinquies del D.Lgs. n.165/2001, il lavoratore dipendente di una Pubblica
Amministrazione che, mediante I'alterazione dei sistemi di rilevamento della presenza, attesti
falsamente la propria presenza in servizio, & punito con:

A La reclusione da uno a cinque anni e una multa da euro 400 a euro 1.600.
B La sola multa da euro 400 a euro 1.600.
C La reclusione da uno a tre anni.

29) Today the sky is blue and it is a very nice day. What is the weather like?
A Today is a beautiful day
B Today it is rainy
C Today the sky is dark

30) Kitty is black and white. Kitty likes to eat fish and to meow all the day
What is Kitty?
A Kitty is a dog
B Kitty is a mouse
C Kitty is a cat



